2.

Ataskaitos formos paruosSimas ir parengimas

Ataskaitos formoje pildomi tik ,2_priedas”, ,3_priedas” ir ,,4_priedas_SUVESTINE” lentelés
stulpelis ,, Taupymo priemonés atskiri veiksmai“ (zr. 1 pav., 1-uoju numeriu pazymeétas
Zingsnis). Laukeliuose, kuriy virsutiniame deSiniajame kampe matomas raudonos spalvos
Zyméjimas uzvedus pelés Zymeklj (Zr. 1 pav., paiyméta 2-uoju numeriu paveikslélyje)
automatiskai pasirodo informacijos pildymo paaiskinantis komentaras.
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Informacija apie kiekvieng priemone turi bati pildoma atskiruose .xIsx dokumento lapuose,
atitinkamai nuo jgyvendintos priemonés tipo (2 priedas — pastatams, technologiniams
procesams ir jrenginiams; 3 priedas — transportui). Pirmiausia pildoma 2 ir 3 priedai —
priemoniy duomenys.

Jeigu yra daugiau nei viena pastaty ar jrenginiy priemoné, reikalinga sukurti naujg lapa
atskirai priemonei. Sitiloma dar nepradéjus pildyti 2 ir 3 priedy susikurti tiek ataskaitos lapy
(kol jie tusti), kiek priemoniy ketinate uZpildyti. Naujas lapas sukuriamas paspaudus ant 2
priedo lapo desinjjj kompiuterio pelés klavisg (Zr. 2 pav., 3-uoju numeriu pazymétas Zingsnis)
ir atsiradusiame meniu pasirenkama ,Perkelti arba kopijuoti (Zr. 2 pav., 4-uoju numeriu
pazymétas Zingsnis) atsiranda lentelé, kurioje pasirenkama (perkelti j galg) ir pazymima
varnelé , Kurti kopijg“, spaudZiamas mygtukas , Gerai” (Zr. 2 pav., 5-uoju numeriu pazymétas
Zingsnis). Sukurtas naujas lapas atskirai priemonei 2_priedas(2) (zr. 2 pav., 6-uoju numeriu
pazymeétas rezultatas), galima sukurti tiek ataskaitos lapy, kiek tik norite deklaruoti priemoniy.
Tokia pacia tvarka galima sukurti ir 3 priedo naujus lapus atskiroms priemonéms.

fanpymy apskaidiavime metodifa, metodikaje naudajaomy reprezeniatyviu prielaidhy Saltiniai ir pan.):
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4. Uzpildzius ataskaitos formos 2 ir 3 priedus, paspaudZziama ant ataskaitos lapo
4_priedas_SUVESTINE, kurioje informacija uZsipildys automatiskai (i8 2 ir 3 prieduose
pateiktos informacijos). Norint, kad 4 priedas priemoniy SUVESTINE uzsipildyty informacija
automatiskai reikalinga surinkti ar atnaujinti informacijg iS 2 ir 3 priedy. Jrankiy juostoje
pasirenkama ,, Duomenys” ir ,Naujinti viska“ (Zr. 3 pav., 7-uoju ir 8-uoju numeriais pazymétus
Zingsnius), palaukite kol SUVESTINE lentelé automatiskai uZsipildo informacija. Belieka

uzpildyti kiekvienos priemonés stulpelj ,Taupymo priemonés atskiri veiksmai“.
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Jeigu 4_priedo_SUVESTINES lenteléje pilnai nesimato priemonés duomeny ir informacijos,
tuomet su pele pazymimi langeliai, kuriuose nesimato informacijos, ir jrankiy juostoje
pasirenkama ,,Pagrindinis” ir ,Kelti teksto eilute” (zr. 4 pav., 9-uoju ir 10-uoju numeriais
pazymétus zingsnius).
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Parengta ataskaita patikinama, ar viskas teisingai uzpildyta, ir iSsaugoma, spaudziant meniu
| il L

mygtuka , Jrasyti” (zr. 4 pav., 11-uoju numeriu paZymétas Zingsnis).

ISsaugojus ataskaita, jg atsispausdinti galima virSutiniame meniu pasirinkus ,Failas” (zr. 5
pav., 12.1 numeriu pazymétas Zingsnis), tuomet ,Spausdinti“ (Zr. 6 pav., 12.2 numeriu
pazymeétas zingsnis). Atsiradusiame lange pasirinkti norimg spausdinimo bidg (12.3 numeriu
pazymétas zZingsnis: Sioje vietoje galima pasirinkti spausdinti popierine versijg spausdintuvu
arba sukurti PDF failg). Pasirinkus spausdinimo bida dar kartg spausti ,Spausdinti” (12.4
numeriu pazymetas zingsnis). Jokiy parametry spausdinimui koreguoti nereikia, forma yra

paruosta spausdinimui.
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8. Atspausdinti reikalinga SUVESTINE (4 priedas) ir kiekvienos priemonés ataskaitos lapg (2 ir 3
priedai). Kartokite spausdinimo veiksma su kiekvienu ataskaitos formos lapu.

9. Ataskaita Energetikos ministerijos ir Lietuvos energetikos agentirai teikiama rastu .pdf ir
xIsx (excel) formatais.



