PATVIRTINTA

V3] Lietuvos energetikos agentiiros
direktoriaus

2019 m. rugséjo 3 d. jsakymu Nr. V- 4%

_DUOMENU SUBJEKTO ASMENS DUOMENU TVARKYMO
VIESOJOJE JSTAIGOJE LIETUVOS ENERGETIKOS AGENTUROJE
TVARKOS APRASAS

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo VieSojoje jstaigoje Lietuvos
energetikos agentiiroje tvarkos aprafas (toliau — Apradas) parengtas, vadovaujantis 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas (BDAR) (toliau - Reglamentas), nuostatomis ir nustato ju igyvendinimo
tvarkg VieSojoje jstaigoje Lietuvos energetikos agentiiroje (toliau — Apgentiira). Agentiros kodas
304937660, adresas Gedimino per. 38, LT-01104, Vilnius.

2. Aprae vartojamos savokos atitinka Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, kituose teisés aktuose, reglamentuojandjuose duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, vartojamas savokas.

3. Bendrieji duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo tikslai yra §ie:

3.1. su energijos vartojimo pastatuose, jrenginiuose ir technologiniams procesams
audito atlikimo proceso prieZiiiros jgyvendinimu susijusiy duomeny subjekty asmens duomeny
administravimas;

3.2. tiekéjy, su vieSaisiais pirkimais susijusiy duomeny subjekty asmens duomeny
administravimas;

3.3. pareiSkéjy, interesanty, kandidaty j laisvas darbo vietas ar kity suinteresuoty
asmeny, kuriy asmens duomenys tampa #inomi Agentiirai, duomeny administravimas;

3.4. vidaus administravimas (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo).

4. Tvarkomy asmens duomeny kategorijos, tikslai ir teisiniai pagrindai nurodyti 3io
Apra3o priede Nr.1.

IT SKYRIUS
DUOMENVU SUBJEKTYV TEISIU JGYVENDINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
PRASYMU PATEIKIMAS

5. Duomeny subjektai turi ias teises, jtvirtintas Reglamente:

5.1. teis¢ Zinoti (blti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkymsa
Agentfiroje;

5.2. teisg susipaZinti su Agentiiros tvarkomais savo asmens duomenimis;

5.3. teisg reikalauti i¥taisyti asmens duomenis;

5.4. teisg reikalauti iftrinti asmens duomenis;



5.5. teisg apriboti asmens duomeny tvarkyma;

5.6. teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

5.7. teis¢ | asmens duomeny perkeliamumg.

6. Norédamas jgyvendinti savo teises (i¥skyrus teise Zinoti (biiti informuotam) apie
savo asmens duomeny tvarkymga Agentiiroje, duomeny subjektas turi pateikti Agentiirai radytinj
prasymg (Aprafo priedas Nr.2) asmeni¥kai, padtu (patvirtindamas savo asmens tapatybe) arba
elektroniniy rySiy priemonémis. Teikiami elektroniniy ry$iy priemonémis pradymai turi biti
pasiraSyti elektroniniu paradu.

7. Prafymas turi biiti jskaitomas, duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biti
nurodytas duomeny subjekto vardas, pavarde, informacija apie tai, kokig teis¢ ir kokios apimties
pageidauja jgyvendinti bei informacija, kokiu bidu duomenu subjektas nori gauti atsakymyg.

8. Jeign duomeny subjektas nenurodo atsakymo gavimo budo, jam informacija
pateikiama elektroninémis rySiy priemonémis (jeigu tokias duomeny subjektas nurodé). Jeigu
duomeny subjektas elektroniniy ry¥iy priemoniy nenurodo, jam informacija pateikiama
Agentiiros pasirinktu biidu.

9. Informacija nustatyta tvarka pateikiama tik tais atvejais, kai duomeny subjektas
patvirtina savo tapatybe:

9.1. kai praSymas pateikiamas asmeni¥kai, duomeny subjektas privalo pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

9.2. kai praSymas pateikiamas padtu, kartu pateikiama notaro patvirtinta asmens
tapatybg patvirtinan¢io dokumento kopija;

9.3. kai praymas pateikiamas elektroniniy ry¥iy priemonémis, jis turi bati
pasiradytas elektroniniu parasu,

10. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova. Kai teisés
igyvendinamos per atstovs, turi biiti pateiktas atstovavimg pagrind#iantis dokumento originalas.

11. Agentiira turi teis¢ atsisakyti pateikti duomeny subjektui jo praSomg informacijg,
jeigu:

11.1. duomeny subjekto pra¥ymas yra nepagristas arba neproporeingas;

11.2. duomeny subjektas jau turi praoma informacija;

11.3. duomeny subjekto prafomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam
reikeéty neproporcingy pastangy, darbo laiko bei finansiniy iSlaidy;

11.4. asmens duomenys privalo i8likti konfidencialiis pagal Europos Sgjungos ir
(arba) Lietuvos Respublikos teisés aktus, vykdomy sutardiy nuostatas.

12. Agentiira turi teis¢ papradyti duomeny subjekto sukonkretinti pateikts praiyma,
jeigu ji tvarko didelj kieki susijusios su duomeny subjektu informacijos, ir néra galimybés jos
visos pateikti.

13. Su duomeny subjekty teisiy jgyvendinimu susijusiy pra¥ymy pagristuma
Agentilra i¥nagrinéja ir jvertina ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo pra¥ymo gavimo dienos.
Jeigu praSymas sudétingas, reikalaujantis gauti papildomg informacija, vienu metu gauta daug
praSymy, jo jvertinimo terminas gali biiti pratestas 10 darbo dieny. Apie tai informuojamas
duomeny subjektas.

14. Atsakyme duomeny subjektui be prafomos pateikti informacijos, taip pat
pateikiama informacija apie duomeny subjekto teise pateikti skunda Agentiirai, duomeny
subjekto teis¢ prasyti iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis, apriboti savo asmens duomeny
tvarkymg arba nesutikti su asmens duomeny tvarkymu (kai §ios teisés taikomos).



5 ANTRASIS SKIRSNIS
TEISE ZINOTI (BUTI INFORMUOTAM) APIE SAVO ASMENS DUOMENY
TVARKYMA JGYVENDINIMAS

13. Teis¢ Zinoti (biti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkymg Agentiiroje
igyvendinama, pateikiant vieSai informacijg apie asmens duomeny tvarkyma:

15.1. Agentiiros interneto svetainéje www.ena.lt;

15.2. bendravimo ir (arba) susiradinéjimo su duomeny subjektu metu.

) TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES SUSIPAZINTI SU SAVO ASMENS DUOMENIMIS JGYVENDINIMAS

16. Duomeny subjektas turi teise gauti informacijg apie:

16.1. duomeny subjekty kategorijas;

16.2. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

16.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindus;

16.4. asmens duomeny kilmés $altinius;

16.5. asmens duomeny gavéjus arba jy kategorijas;

16.6. asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba taikomus laikotarpiui nustatytus
kriterijus.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTAISYTI ASMENS DUOMENIS IGYVENDINIMAS

17. Nustatius, kad duomeny subjekto prafymas pagristas, Agentiira:

17.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas iStaiso neigsamius arba netikslius asmens
duomenis;

17.2. jeigu néra galimybiy per 5 darbo dienas i¥taisyti nei¥samius ar netikslius
asmens duomenis, sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, ir $iuos
asmens duomenis saugo tol, kol jie bus iStaisyti, tatiau asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali
biti nestabdomi, jei reikia apsaugoti vie3ajj ir (arba) trediyjy asmeny teiséty interesa;

17.3. ne veéliau kaip per 5 darbo dienas nuo nei¥samiy ar netiksliy asmens duomeny
i§taisymo informuoja:

17.3.1. duomeny subjekts apie iStaisytus nei¥samius ar netikslius asmens duomenis;

17.3.2. duomeny gavéjus apie duomeny subjekto pradymu iStaisytus nei§samius ar
netikslius asmens duomenis, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny
gavéjams. Duomeny gavéjai neinformuojami, kai toks pateikimas biity susijgs su
neproporcingomis sgnaudomis.

PENKTASIS SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTRINTI ASMENS DUOMENIS IGYVENDINMAS

18. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis iStrinti su juo susijusius asmens duomenis,

jeigu yra vienas i§ $iy pagrindy:
18.1. asmens duomenys nereikalingi tikslams, dél kuriy jie buvo surinkti;
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18.2. atSauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo vadovaujantis tvarkomi
duomeny subjekto asmens duomenys;

18.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal
Reglamento 21 straipsnio 1 dalj ir néra virdesniy teiséty ir (arba) vielojo intereso priezastiy
tvarkyti asmens duomenis;

18.4, asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

18.5. asmens duomenys turi biiti iStrinti, vykdant Europos Sajungos teisés aktuose
arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teisines prievoles.

19. Duomeny subjekto turi biiti aiskiai nurodytas pagrindas (-ai), pagal kurj praSoma
i8trinti jo asmens duomenis.

20. Teisé reikalauti istrinti asmens duomenis nejgyvendinama, kai asmens duomeny
tvarkymo pagrindas yra:

20.1. Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy
vykdymas;

20.2. archyvavimas teisés akty nustatyta tvarka;

20.3. siekiant uZtikrinti tre€iyjy asmeny teisétus ir (arba) vie$uosius interesus.

21. Nustagius, kad duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagristas, Agentiira:

21.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas iStrina su duomeny subjektu susijusius
asmens duomenis;

21.2. jeigu néra galimybiy iStrinti duomeny subjekto asmens duomenis per 5 darbo
dienas, sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg ir §iuos asmens duomenis saugo
iki tol, kol jie bus istrinti;

21.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens duomeny, i§trynimo informuoja:

21.3.1. duomeny subjekty apie itrintus duomenis;

21.3.2. duomeny gavéjus apie duomeny subjekto pra§ymu iStrintus asmens
duomenis, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams.
Duomeny gavéjai neinformuojami, kai toks pateikimas bity susijes su neproporcingomis
sanaudomis.

SESTASIS SKIRSNIS
TEISES APRIBOTI SAVO ASMENS DUOMENY TVARKYMA IGYVENDINIMAS

22. Duomeny subjektas turi teise kreiptis apriboti savo asmens duomeny tvarkyma,
jeigu yra vienas i$ §iy pagrindy:

22.1. duomeny subjektas ginéija tvarkomy jo asmens duomeny tiksluma; $iuo atveju
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biti apribotas iki bus patikrintas asmens
duomeny tikslumas;

22.2. nustatoma, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas,
duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys bty i¥trinti, ir praso apriboti jy tvarkyma;

22.3. pasiektas asmens duomeny tvarkymo tikslas, ir Agentiirai nebereikia $iam
tikslui pasiekti surinkty duomeny subjekto asmens duomeny, tadiau jy reikia duomeny subjektui,
siekianfiam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

22.4. duomeny subjektas pateiké nesutikimg tvarkyti jo asmens duomenis. Siuo
atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas iki bus patikrintas
duomeny subjekto pra§ymo pagristumas;

22.5. duomeny subjektas pagristai prafo istrinti jo tvarkomus asmens duomenis,
taCiau néra techniniy galimybiy duomeny subjekto asmens duomenis i$trinti ne véliau kaip per 5
darbo dienas. Siuo atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas apribojamas iki jie bus
istrinti.

23. Nustagius, kad duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagristas, Agentiira:

4



23.1. apriboja duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymag;

23.2. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél asmens duomeny
tvarkymo apribojimo priémimo informuoja duomeny subjekts apie jo asmens duomeny
tvarkymo apribojimg ir, jeigu jmanoma, nurodo preliminary laikotarpj, kuriam apribojamas
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas;

23.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél asmens duomeny
tvarkymo apribojimo priémimo informuoti duomeny gavéjus apie priimta sprendimg, jeigu
duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams. Duomeny gavéjai
neinformuojami, kai toks pateikimas biity susijgs su neproporcingomis sgnaudomis.

24. Priimdama sprendimg panaikinti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo
apribojima, Agentiira iki $io sprendimo jsigaliojimo apie tai ra¥tu informuoja duomeny subjekts.

SEPTINTASIS SKIRSNIS
TEISES NESUTIKTI SU SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMU JGYVENDINIMAS

25. Nustagius, kad duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagrjstas, Agentiira ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél pra¥ymo tenkinimo informuoja apie tai
duomeny subjekta.

26. Nustatius, kad duomeny subjekto pra¥ymas yra nepagristas, Agentiira ne véliau
kaip per 5 darbo dienas atsako duomeny subjektui ir nurodo teisines bei faktines aplinkybes,
kuriomis vadovaujantis duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi ir kuriomis uZtikrinami viesieji
ir (arba) tre¢iyjy asmeny teiséti interesai.

_ ASTUNTASIS SKIRSNIS
TEISES | ASMENS DUOMENU PERKELIAMUMA IGYVENDINMAS

27. Agentiiros tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys gali biiti persiysti
kitam duomeny valdytojui, jeigu yra visos $ios salygos:

27.1. duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

27.1.1. duomeny subjekto sutikimu arba;

27.1.2. duomeny subjekto ir Agentiiros sutartimi;

27.2. asmens duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

27.3. duomeny subjektas asmens duomenis, kuriuos ketina persiysti kitam duomeny
valdytojui, pateiké Agentiirai pats arba per atstovs;

27.4. duomeny subjekto pateikti asmens duomenys yra susisteminti bei pateikti
jprastai naudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.

28. Vadovaujantis Reglamentu, duomeny perkeliamumas netaikomas, kai tvarkyti
duomenis biitina, siekiant atlikti uZduotj, vykdoms vieSojo intereso labui arba vykdant Agentiirai
pavestas vieSosios valdZios funkcijas, arba tada, kai Agentiira vykdo savo viedgsias pareigas,
teising prievole arba siekiant teiséty duomeny valdytojo interesu,

29. Jeigu yra pagrindas persiysti asmens duoments, ne véliau kaip per 5 darbo dienas
informacija pateikiama:

29.1. duomeny subjektui;

29.2. kitam duomeny valdytojui, kuriam duomeny subjektas pralo persiysti jo
asmens duomenis, ir yra techninés galimybés juos pateikti tiesiogiai kitam duomeny valdytojui.

30. Duomenys pateikiami jprastai naudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.
Visais atvejais duomeny pateikimo forma turi biti proporcinga duomeny perkélimo tikslui ir
nebiiti susijusi su neadekvaciomis Agentiros sgnaudomis.
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31. Duomeny subjekto pra§ymu persiundiant jo asmens duomenis kitam duomeny
valdytojui, Agentiira nevertina, ar duomeny valdytojas turi teisinj pagrindg gauti duomeny
subjekto asmens duomenis ir ar §is duomeny valdytojas u¥tikrins tinkamg asmens duomeny
sauguma.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

32. Agentira imasi ir jgyvendina administracines, techmines ir organizacines
priemones, kad bity uZtikrinta asmens duomeny apsauga nuo neteiséto ju paskelbimo ir (arba)
panaudojimo.

33. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam darbuotojui, kuriam
asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

34. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
darbuotojui yra suteiktos teisés. Darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis,
privalo:

34.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, §iame
Apra8e ir kituose teisés aktuose;

34.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipaZino vykdydamas savo funkcijas, nebent
tokia informacija buity vie$a pagal galiojanéiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti  kitas pareigas;

34.3. laikytis Siame ApraSe nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, kad biity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti
dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti
nereikalingy kopijy darymo;

34.4. neatskleisti, peperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis
susipaZinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomenis,

34.5. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant
galimybei kelti asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

34.6. laikytis kity Aprae ir asmens duomeny apsauga reglamentuojancinose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy,

35. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarkantys Agentiiros darbuotojai laikosi
konfidencialumo principo ir yra pasira¥e nustatytos formos konfidencialumo pasiZadéjimg
(forma pateikiama Aprafo priede Nr.3), kuris saugomas darbuotojo asmens byloje. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslapt] iilieka ir po darbo santykiy su Agentiira pasibaigimo.

36. Agentiira, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir u#tikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

37. Darbdavys privalo gerbti duomeny subjekto (darbuotojo) teise j privaty
gyvenimg, uZtikrinti duomeny subjekto (darbuotojo) asmens duomeny apsauga.

38. Duomeny subjekto asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo tikslai. Kai duomeny subjekto asmens duomeny
saugojimo terminus nustato teisés aktai, duomeny subjekty asmens duomeny saugojimo terminai
nustatomi, vadovaujantis teisés akty nuostatomis.

39. Pasibaigus dokumento, kuriame nurodyti duomeny subjekto asmens duomenys,
saugojimo terminui, priimamas sprendimas dé] dokumento sunaikinimo Lietuvos Respublikos
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dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka. Nuolat saugomi dokumentai, kuriuose yra
duomemy subjekto asmens duomeny, perduodami saugoti valstybés archyvams Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Agentiros darbuotojai, paZeide Sio Apraso nuostatas, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,
41. 8is Apraas patalpinamas Agentiiros svetainéje.




